MINISTERUL TRANSPORTURILOR ST INFRASTRUCTURII P ]

_@ AEROCLUBUL ROMANIEI

2023 . DEVA . ROMANIA

DECIZIA

---------------------

in conformitate cu prevederile HG 567/1991 - republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, OMTCT nr. 1185/2006,

Pentru efectuarea activitatilor de validare documente de admisibilitate la salt eliberate
in alte state, conform RACR-CP, editia 2017,

Directorul General al Aeroclubului Romaniei, dl. George Rotaru, numit prin Ordinul MT
nr. 300/31.03.2014 emite urmatoarea

DECIZIE:

Art. 1 - incepand cu data prezentei decizii intra in vigoare "Procedura Operationala privind
procesul de validare a documentelor de admisibilitate la salt eliberate in alte state” cod PO-
SCPTA-VDP 2, editia 2 - februarie 2023, revizia 0.

Art. 2 - Directorul Certificare si Seful Serviciului Certificare Personal si Tehnica Aeronautica
(Parasutism si Aparate Lansare la zbor) sunt raspunzatori de aducerea la cunostinta salariatilor
din subordine si personalului navigant/tehnic, desemnat pentru aplicarea procedurii
susmentionate, a prevederilor continute in aceasta.

DIRECTOR GENERAL

Sef Serviciul CPTA(PALZ)

Aurelia ILIESCU

Consilier Juri}dicl

Constantin TLj

Aeroclubul Romaniei B-dul Lascar Catargiu nr. 54, sector 1, Bucuresti, Romania, cod 010673
Tel / fax 021 312 36 19 / 021 317 38 63 secretariat@aeroclubulromaniei.ro www.aeroclubulromaniei.ro
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Georgiana Instructor SCPTA . /|
14 |Elaborat DUMITRESCU |(PALZ) e, 20 Jl/céb
- Aurelia " " NN/
1.2. |Verificat ILIESCU Sef SCPTA (PALZ) iy 08, 009 3 (y/////zzﬂe
Adrian |
1.3. | Verificat PRISECARU Director Certificare 0y 02.707 3 %
14 | Avizat Adrian Sef BMC 00.00. 200 b= 2
' APOSTOL - sl /% ’
, . Presedinte Comisie | =~ [
1.5.  |Avizat Marina IANA SCIM 0502, 3023
George .
1.6. |Aprobat Director General B % ,
P ROTARU 33 %0L3

2. Formular de evidenta a modificarilor ~—
Nr. Nr. editiei/ Data Nr. paginii unde s-a Descrierea Avizul
crt. Nr. reviziei editiei/ facut modificarea modificarii conducatorului
Data compartimentulu
reviziei i care elaboreaza
procedura
1 2 3 4 5
1. |Editia 1 lulie 2018 Conform
Editare conform Conform
12 |Editia 2 Februarie Revizuire in PS-SCIM-PEP,
' ra 2023 totalitate editia 2, revizia
1
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3. Formular distribuire procedura

Data
Benuiies Data Data intrarii
Scopul compartimentului Numele si prireir r\/eé::%er]rilil vi l(?are Semna
difuzarii care primeste prenumele durii goar -tura
reBEdiTE procedurii | a noii
P inlocuite | proce-
duri
1 2 3 4 5 6 7
3.1 |Aplicare Director General George &l
ROTARU
3.2 |Informare | Directia Certificare |Adrian e-malil
PRISECARU
3.3 |Aplicare SCPTA (PALZ) Aurelia e-mail
ILIESCU
3.4 |Informare | Directia Operatiuni |Teodor e-mail
Zbor MUNTEANU
3.5 |Informare | Detasament Catalin e-mail
Parasutism COSTACHE
3.6 |Informare | Birou Adrian e-mail
Managementul APOSTOL
Calitatii si
Monitorizarea
Conformarii
3.7 |Informare | Birou Siguranta Petre e-mail
Aeronautica GLONTARU
3.8 |Informare | Compartiment Constantin e-mail
Juridic BRATU
3.9 |Informare | A.T. Arad Vasile e-mail
HATEGAN
3.10|Informare | A.T. Baia Mare Alin Florin e-mail
DROBOS
3.11|Informare | A.T. Brasov Stelian e-mail
COJOCARU
3.12|Informare | A.T. Bucuresti Mihnea e-mail
ISTRATE
3.13|Informare | A.T. Caransebes |Cristian e-mail
IORGOV
3.14|Informare | A.T. Cluj Napoca |Gelu LUCA e-mail
3.15|Informare | A.T. Craiova Adrian 3 e-malil
OPRICEANA
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Aeronautica (Parasutism si Exemplarnr. ___
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Data
Denumirea Datg Data intrarii
Scopul compartimentului Numele si primirt re;:a.gir'l_l 1 Semna
difuzarii care primeste prenumele p\:'ocselgulrlii v;g::z;irie -tura
progadira inlocuite | proce-
duri
1 2 3 4 5 6 7
3.16|Informare | A.T. Deva Gheorghe i
TINEGHE e-mal
3.17 |Informare | A.T. lasi Emil STOICA e-mail
3.18|Informare | A.T. Oradea Sergiu TABUIA e-mail
3.19|Informare | A.T. Pitesti Adrian OPREA e-mail
3.20|Informare | A.T. Ploiesti loan BAICAN e-mail
3.21|Informare | A.T. Sibiu Adrian SOCIU e-mail
3.22|Informare | A.T. Suceava Gabriel e-malil
ANDREI
3.23|Informare | A.T. Targu Mures |Lorand e-mail
DAROCZI
3.24 |Informare | Sistemul de Marina IANA e-mail
Control Intern
Managerial
3.25 |Aplicare Toate organizatiile |Personalul e-mail
autorizate/cluburile |navigant
cu activitate de parasutist sau
parasutism tehnic
parasute
abilitat si
desemnat prin
decizie a DG al
AR
Nota:

1. in afara de exemplarele mentionate, in cadrul fiecarei aeroclub teritorial / detasament / birou /
compartiment se va pastra o copie din prezenta procedura la birou naviganti sau in alt loc
accesibil oricand personalului Aeroclubului Romaniei.

2. Personalul navigant parasutist/tehnic parasute va fi abilitat sa aplice prevederile prezentei
proceduri in urma prelucrarii /instruirii efectuate de SCPTA (PALZ) si nominalizarii prin
decizie a DG al AR.
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4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura stabileste:

- modul de aplicare a RACR-CP editia 2017, aprobata prin Ordinul ministrului transporturilor
nr. 897/2017 din 17 iulie 2017 si a PIAC-CP editia 1/2018, amendamentul 1/2018 aprobate
prin Decizia Directorului General al Autoritatii Aeronautice Civile Romane nr. D 408 /
04.05.2018 si D 1200 / 28.12.2018;

- modul de interactiune cu SCPTA (PALZ) al instructorilor parasutisti/tehnicilor de parasute
desemnati, prin Decizia Directorului General al AR, sa efectueze validarea documentelor
de admisibilitate la salt eliberate in alte state.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Operatiuni de validare a documentelor de admisibilitate la salt eliberate in alte state, efectuate
de catre personalul desemnat prin decizie a Directorului General al Aeroclubului Romaniei,
conform prevederilor RACR-CP si PIAC-CP.
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
6.1 Reglementari internationale

6.2 Legislatie primara
- Codul Aerian al Romaniei: Legea 21/2020
- Ordinul MT nr.897/2017 pentru aprobarea RACR-CP Editia 2017
- RACR-CP editia 2017
- Decizia DG al AACR nr. D 408/04.05.2018 si D 1200/28.12.2018 pentru aprobarea PIAC-CP
Editia 1/2018 si amendamentul 1/2018
- PIAC-CP editia 1/2018, amendamentul 1/2018

6.3 Legislatie secundara
- Manualul de Management al SCPTA (PALZ) Editia 5/2022

6.4Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

7. Definitii, abrevieri i aconime ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1 Definitii ale termenilor

Nr. crt. Termenul Definitia si / sau daca este cazul, actul care defineste termenul

1. |Validare Procedeu administrativ prin care se acceptd un document de
certificare emis in alt stat, prin acordarea permisiunii de a exercita
privilegiile respectivului document de certificare, in conditiile stabilite
prin RACR-CP si PIAC-CP

2. Autoritate de |Autoritatea Aeronautica Civila Romana

certificare

3 Instructorul Instructor parasutist sau tehnician fintretinere si reparatii parasute
/tehnicianul desemnat prin Decizia Directorului General al AR conform RACR-CP art
desemnat 2.9 si PIAC-CP, art 2.9.(3).

4  |Entitate Persoana juridica autorizata de catre autoritatea de certificare si care
calificata efectueaza in  numele, sub supravegherea, controlul si

responsabilitatea autoritatii de certificare activitati in scopul aplicarii
RACR-CP.
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7.2 Abrevieri si acronime ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura Operationala
2. Elaborare
3. Verificare
4. Aprobare
5, Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
[{ Av. Avizare
8. AR Aeroclubul Romaniei
9. AT, Aeroclubul Teritorial
10. DG Director General
1. |EC Entitate Calificata
2. [scrma a2 oo e oot
13, |RACR-CP I;ggal;r:;eee[lg?n Aeronautice Civile Romane-Certificarea
14, |PIAC-CP E;(:(t:ii?cu;ea% ar:ir;sthtr:lc(:Jgrlun1 de Aeronautica Civila -
15.  |AACR Autoritatea Aeronautica Civila Romana
16. |AC Autoritatea de Certificare
17. Doc. Documente
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalitati

1) O parasuta poate fi utilizata pentru salturi in spatiul aerian national numai daca este
insotita de documentele doveditoare ale starii de navigabilitate, emise, convertite sau
validate de catre autoritatea de certificare, conform prevederilor RACR-CP editia 2017.

2) Autoritatea de certificare/entitatea calificata poate valida documente de admisibilitate la
salt, aflate in termen de valabilitate, emise de alte autoritati.

3) Verificarea documentelor de admisibilitate la salt in vederea validarii se poate efectua,
conform RACR-CP art. 2.9 (2), de catre urmatoarele categorii de personal desemnat de
autoritatea de certificare/entitatea calificata:

- titular al licentei de personal navigant parasutist si al calificarii de receptie si control;
- titular al licentei de personal navigant parasutist si al calificarii de instructor;
- titular al licentei de personal tehnic pentru intretinerea si reparatia parasutelor.

4) Desemnarea categoriilor de personal abilitat pentru validarea documentelor de
admisibilitate la salt se face ca urmare a prelucrarii/instruirii efectuate de catre entitatea
calificata, respectiv Serviciul Certificare Personal si Tehnicid Aeronautici (Parasutism si
Aparate Lansare la Zbor).

5) In vederea validarii, persoana desemnati efectueazi verificarea documentelor de
navigabilitate originale detinute de catre solicitant si consemneaza validarea in copiile
respectivelor documente.

6) Valabilitatea validarii este de maximum 15 zile, dar nu poate fi mai mare decat
valabilitatea inscrisa in documentele originale.

7) Procesul de validare a documentelor aceleiasi parasute se poate repeta de maximum trei
ori intr-un an calendaristic.

8.2 Documente utilizate
1) Solicitare validare documente de admisibilitate la salt emise de autoritati competente ale
altor state - Anexa 8 din PIAC-CP editia 1/2018 si amendamentul 1/2018.
2) Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal - Anexa 1 din prezenta procedura.

8.3 Resurse necesare

1) Resurse materiale - echipamente IT, telefon mobil, birotica.

2) Resurse umane - instructori parasutisti/parasutisti receptioneri/tehnicieni intretinere si
reparatii parasute nominalizati de autoritatea de certificare/entitatea calificatd in
vederea validarii documentelor de admisibilitate la salt eliberate in alte state.

3) Resurse financiare - desfasurarea activitatii procedurate nu implicd resurse financiare
suplimentare din partea entitatii calificate SCPTA (PALZ) fatd de cele alocate prin bugetul
institutiei.

8.4 Mod de lucru

Aceasta sectiune detaliaza procedurile aplicabile in cazul solicitirilor adresate instructorilor/
parasutistilor/tehnicienilor abilitati si nominalizati de catre Serviciul Certificare Personal si
Tehnica Aeronautica (Parasutism si Aparate Lansare la Zbor) din Aeroclubul Romaniei pentru
procesul de validare a documentelor de admisibilitate la salt eliberate in alte state.
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8.4.1
1)

Solicitarea de validare

Solicitantul se adreseaza uneia dintre persoanele desemnate prin decizia Directorului
General al Aeroclubului Romaniei, in calitate de Entitate calificata. Lista persoanelor
desemnate se publicA pe  pagina de internet a AR in zona de
,,Examene/Licente/Tnmatriculéri - Parasutism si Aparate Lansare la Zbor - Certificare
Parasute si Tehnicieni”.

Persoana care urmeaza sa efectueze validarea, indruma solicitantul cu privire la modul
corect de completare a solicitarii. Alaturi de semnaturd, solicitantul va scrie de mana
formula de asumare a conformarii cu realitatea a datelor inscrise in cerere:

,Declar pe propria rdspundere ca toate datele inscrise in prezenta cerere sunt
corecte si complete.”
(I declare that the information provided on this form is correct and complete.)

Solicitarile pentru derularea activitatilor de validare trebuie transmise entitatii calificate
(Aeroclubului Romaniei), anterior derularii procedurii de verificare a documentelor,
respectiv anterior efectuarii oricarei activitati de salt, in baza solicitarii de validare.
Solicitarea va fi insotita de Acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal.
Pentru completarea acestor doua documente se folosesc formulare tip, bilingve (romana si
englezd), prezentate in Anexa 8 la PIAC-CP si respectiv in Anexa 1 din prezenta procedura.
Formularele tip utilizate in procesul de validare sunt disponibile in format electronic pe
pagina de internet a entitatii calificate - Aeroclubul Romaniei.

Formularele tip trebuie completate lizibil cu majuscule, cu culoare albastra si semnate de
solicitant.

Formularele completate, se scaneaza sau se fotocopiaza si se transmit prin e-mail la
scpa@aeroclubulromaniei.ro .

Verificarea documentelor solicitantului

Instructorul parasutist/parasutistul receptie si control/tehnicianul parasute desemnat va
efectua verificarea documentelor originale detinute de catre solicitant, in conformitate cu
prevederile RACR-CP Art 2.9 si PIAC-CP Art 2.9.

in vederea validarii solicitantul va prezenta personalului desemnat actul de identitate,

originalul documentelor de admisibilitate la salt si cate doua copii ale acestora.

Documentele prezentate in procesul de validare sunt urmatoarele:

a) Documente de admisibilitate la salt (denumite, in functie de autoritatea emitenta:
certificate de navigabilitate, certificate tehnice, documente de inregistrare,
documente de identificare, carnete de evidenta jnregistrari ale parasutei, etc.)
insotitoare ale parasutei principale, parasutei de rezerva, containerului parasutei;

b) Copii/fotografii dupa etichetele de identificare ale parasutelor principale (cu
denumirea universal recunoscutd de ”warning”), in situatia in care acestea nu detin
documente separate de admisibilitate la salt.

In situatia in care documentele prezentate de solicitant nu contin nici o mentiune cu

privire la conformarea cu conditiile RACR-CP Art 2.9 si PIAC-CP Art 2.9, instructorul

desemnat se adreseaza SCPTA (PALZ) din Aeroclubul Romaniei in calitatea detinuta de
entitate calificata sau autoritatii de certificare pentru a primi lamuririle necesare cu
privire la eligibilitatea documentelor supuse procesului de validare.
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4) Persoana desemnata pentru validare va verifica documentele originale, acordand atentie
eventualelor elemente de siguranta ale documentelor prezentate de solicitant precum si a
datelor inscrise in acestea dupa care va inscrie pe cele doua copii ale documentelor
prezentate urmatoarele:

,» YALIDARE - conform cu originalul

Efectuata la data de ..........

Valabila pana la .................. ”

Numele si prenumele instructorului/persoanei care efectueaza validarea
si va semna in vederea validarii.

5) Valabilitatea validarii este de 15 zile de la data efectuarii. Cele 15 zile includ data
efectuarii validarii si ultima zi a valabilitatii acesteia.

6) Persoana care a efectuat validarea va transmite prin e-mail o copie a documentelor
validate (scanare sau foto) la adresa scpa@aeroclubulromaniei.ro nu mai tarziu de 3 zile de
la efectuarea validarii.

7) Validarea documentelor aceleiasi parasute se poate efectua de maxim 3 ori intr-un an
calendaristic, conform RACR-CP, art.2.9 (5). In situatia incalcarii acestei limite,
autoritatea de certificare/entitatea calificata va notifica solicitantul validarii in termen de
maxim 3 zile cu privire la respingerea cererii.

8) Una dintre copiile documentelor validate se inmaneaza solicitantului, constituind dovada
efectuarii validarii documentelor de admisibilitate la salt.

9) Cea de a doua copie, impreund cu solicitarea si acordul GDPR in original, se transmit prin
posta/curier la Aeroclubul Romaniei/SCPTA (PALZ) in termen de 5 zile, conform RACR - CP,
art.2.9 (3).
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
Nr. Compartimentul (postul) /
crt Actiunea (operatiunea) I Il 1] v \% W
0 1 2 3 4 5 6
1. |Director General A Ap.
2. |SCPTA (PALZ) E \% Ap.
3. [Director Certificare \
4.|Birou  Managementul Calitatii si
Monitorizarea Conformarii e
5.|A.T. Arad Ah.
6. |A.T. Baia Mare Ah.
7.|A.T. Brasov Ah.
8. |A.T. Bucuresti Ah.
9.|A.T. Caransebes Ah.
10.|A.T. Cluj Napoca Ah.
11.|A.T. Craiova Ah.
12.|A.T. Deva Ah.
13.|A.T. lasi Ah.
14.|A.T. Oradea Ah.
15.|A.T. Pitesti Ah.
16.|A.T. Ploiesti Ah.
17.|A.T. Sibiu Ah.
18.|A.T. Suceava Ah.
19. |A.T. Targu Mures Ah.
20. | Compartiment Juridic Ah.
21. | Sistemul de Control Intern Managerial Av. Ah.
22. Instr_uctqrii/'par_asutis'_cii./tehnicjenii Ap.
nominalizati prin decizia DG din AR
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. | Denumirea anexei | Elaborator | Aproba Nr. de | Difuzare Arhivare Alte
crt exempla- Loc Perioad3| €lemen
re te
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. |Solicitare validare |solicitantul | Director 1 NA SCPTA | 3 ani
documente de General (PALZ)
admisibilitate la
salt emise de
autoritati
competente ale
altor state
Anexa 8 PIAC-CP
2. |Acord privind solicitantul 1 NA SCPTA | 3 ani
prelucrarea datelor (PALZ)
cu caracter
personal
3. |Copii ale Persoana 2 1 copie la| SCPTA | 3 ani
documentelor de | desemnata solicitant | (PALZ)
admisibilitate la conform 1 copie la
salt emise de RACR-CP SCPTA
autoritati art. 2.9 (2) (PALZ)
competente ale
altor state
4. |Dosare validari SCPTA NA SCPTA | 3 ani
documente de (PALZ) (PALZ)
admisibilitate la
salt emise de
autoritati
competente ale
altor state
5. |Formularul de SCPTA | Directorul 2 La data | SCPTA | Perma-
analiza a (PALZ) General intrarii in | (PALZ) | nent
procedurii vigoare a
prezentei
6. |Diagrama de SCPTA | Directorul 2 La data | SCPTA | Perma-
proces (PALZ) General intrarii in | (PALZ) | nent
vigoare a
prezentei
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Anexa 1 la PO-SCPTA-VDP 2

ACORD PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Subsemnatul(a) (Applicant’s name)

avand domiciliul la (Address)

PROCESSING OF PERSONAL DATA

detinator/detinatoare a actului de identitate (/D no./ passport no.):

Avand in vedere prevederile Regulamentului UE nr. 697/2016, privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si abrogarea Directivei 95/46/CE, imi exprim in mod expres
consimtamantul ca Aeroclubul Romaniei sa imi prelucreze (colecteze, stocheze) datele cu

caracter personal in vederea furnizarii serviciilor si indeplinirii activitatilor pe care le solicit,

conform prevederilor legale.

In accordance with the provisions of Regulation (EU) 2016/679 of the European Parliament and of
the Council of 27 April 2016 on the protection of natural persons with regard to the processing of
personal data and on the free movement of such data, and repealing Directive 95/46/EC, | express
my agreement for the processing (collection and storage) of personal data by Romanian Airclub,
according to the legal provisions.

Data (Date)

Semnatura (Signature)

Nume si prenume (Full name)
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Anexa 2 la PO-SCPTA-VDP 2

Formular de analiza a procedurii

Denumirea Numele si
compartimentului prenumele Aviz favorabil
care exprima conducatorului/
punctul de inlocuitorului de

Aviz nefavorabil

vedere drept al acestuia DA | Semnatura | Data

Obs. | Semnatura | Data
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, -
Solicitantul sew Solicitantul }
adreseazd completeazd
unei solicitarea de
dpe:oaﬁf_ " validare si acordul
esemnata
GDPR
de EC
L 841 =
4 k. J

Diagrama de proces

Solicitantul trimite

electronic solicitarea
de validare si

acordul GDPR la
SCPTA (PALZ)

Anexa 3 la PO-SCPTA-VDP 2

Persoana desemnatd
efectueazd velidarea
sclicitata daca doc. sunt

Documentele nu
sunt eligibile

842

conforme

Persoana
desemnata se

sdreseaza AC/ EC
pentru lamuriri

Perscana desemnata
verifica documentele
in ariginal si cele 2
cepii ele acestora

8.4.2

Persoana desemnata

respinge cererea

sclicitantului daca doc.

nu sunt conforme

—
Valabilitatea vaﬁdérﬂ
este de 15 ziig; de

max. 3 ori intr-un an

calendaristic.

inméneaza o copie
solicitantului

Documentele sunt

eligivile

8.4.2

Perscana desemnata
valideazs cele 2 cepii
ale documentelor

—
Persoana dezemnatﬂ
trimite in ariginal

solicitarea, GDPR si

"fcea de-a doua copie 2

doc. validate in S zile

ia SCPTA (PALZ)

- \ Y,

Perscana
desemnata trimite
electronic copia
documentelor
validatein 3 zile la
SCPTA (PALZ)




